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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1 a prezentei
proceduri operationale, iar, ulterior, cu revizuirea acesteia:

Elemente Numele si Functia Data Semnatura
privind prenumele
responsabilii /
Operatiunea
1.1 Elaborare Prof. Adiana Nicoleta [Cadre 24.02.2026
Gavrila didactice
Prof. loana Fluerasu
Prof. Alina Mihaela
Malaiescu-Udrea
Prof. Daniela Gabi
Cazacu
Responsabil 24.02.2026
1.2 | Verificare siavizare  |Prof. Claudia Paulina| comisia
Radulescu proiecte
europene
] Director 24.02.2026
13 | Aprobare Prof. Eugenia
Pascu

2. Evidenta revizuirilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia / reviziain
cadrul editiei

Modificari

Data de la care se
aplica prevederile
editiei sau revizia
editiei

21 | Editia L

24.02.2026

2.2. Revizia 1

Anexe

Criterii de selectie formabili
elevi Dosar candidatura
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3.Lista persoanelor la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale:

Scopul | Exem-| Departamen- Functia Nume si Data Semnitura
difuzarii | Plar tul prenume primirii
nr.
24.02.2026
3.1] Avizare 1 | Management | Director Prof. Eugenia
Pascu
Proiecte si Responsabil Iprof Radulescu 24.02.2026
Aplicare 1 | programe Claudia Paulina
3.2 europene
Prof. Eugenia 24.02.2026
Pascu
Presedinte
3.3|Aprobare 1 | Consiliulde [C.A--
Administratie |director
3.4 | Arhivare 1  |Secretariat- Secretar sef Viduva Anca 24.02.2026
Manualul
calitatii
3.5 |Alte 1 Publicare — pagina facebook a Palatului Copiilor
scopuri Craiova
- Site-ul Palatului Copiilor Craiova
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4. Dispozitii generale:

4.1 Prezenta procedura stabileste modalitatea de selectie a elevilor in cadrul mobilitétii proiectului
ERASMUS+.
4.2. Unul dintre obiectivele pe termen lung al Palatului Copiilor Craiova este realizarea unui
invatdmant axat pe aplicarea metodelor activ-participative si a strategiilor didactice centrate pe elev
in vederea asigurdrii egalitatii de sanse si a cresterii performantei oglindite in rezultatele la
evaludrile nationale, concursurile si olimpiadele scolare, dar si in pregatirea pentru viata a viitorilor
adulti, care au competente diverse ca sa poatd face fatd schimbarilor si provocarilor ulterioare
finalizarii cursurilor. Educatia interculturald reprezinta o poartd de acces catre 0 mai bund
convietuire cu cei de langa noi in cadrul marii familii europene.
4.3. Prezenta procedura se adreseaza elevilor din ciclul gimnazial si liceal care frecventeaza rsurile
Palatului Copiilor Craiova si sunt interesati de participarea la activitati transeuropene.
4.4. Selectia elevilor se realizeaza in conformitate cu prevederile prezentei proceduri, aprobata de
Consiliul de Administratie al Palatului Copiilor Craiova.
Documente de referinta:

- Apelul national pentru acreditare domeniile educatie scolara, educatia adultilor;

- Ghidul de programe Erasmus+ 2025;

- Ghid acreditare in domeniul SE;

- Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023.

- ROFUIP anexa la OME nr. 5726/ 2024, Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatadmant preuniversitar;

- R.O.F.nr. 2003/23.09.2025;

- R.O.l. nr. 2002/23.09.2025

- O.M.E nr.6224/2023 Regulamentului de organizare si functionare a Palatelor si Cluburilor
Copiilor;
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5.Organizarea si desfasurarea procesului de selectie:

5.1 Selectia echipei de elevi se realizeaza de catre Comisia de evaluare a dosarelor, cu respectarea
prezentei proceduri, in conformitate cu Ghidul Programului Erasmus+ din 12.11.2025/ Ghid acreditare
in domeniul SE. In acest scop se au in vedere urmitoarele valori europene: egalitatea de sanse,
promovarea egalitatii de gen, nondiscriminarea, toleranta, participarea democratica si cooperarea.

5.2 Informarea elevilor si a cadrelor didactice din Palatul Copiilor Craiova, privind procedura de selectie, se
va realiza prin postarea prezentei proceduri si a apelului pe site-ul palatului, pe grupul de WhatsApp al
profesorilor din cadrul institutiei, dar si pe panoul Erasmus+ aflat la avizier.

5.3 Depunerea dosarelor de candidatura se va face la responsabilul cu selectia si pregatirea participantilor din
cadrul echipei de proiect a Palatului Copiilor Craiova.

6. Stabilirea criteriilor de selectie si opisul dosarului de candidadura:
6.1. Criterii de selectie pentru elevi:
e Elevul trebuie sé frecventeze cel putin un cerc din cadrul Palatului Copiilor Craiova;
e Apartenenta la grupul tinta specificat in proiect: elevi din ciclul gimnazial si liceal;
e Modul in care este motivata dorinta de participare la mobilitate: obiective, modul de
pregatire, impact, diseminare/valorizare a rezultatelor proiectului (scrisoare de intentie);
Candidatul nu beneficiaza de alta finantare din alte proiecte finantate de UE
au acordul parintilor/tutorilor legali
detin competente minime de comunicare in limba engleza si de TIC
Competente lingvistice (limba engleza — nivel mediu) si cunostinte practice de TIC;
Media la purtare 10 si media generala peste 8,00 in anul scolar anterior 2024-2025
Implicare n activitatile extracurriculare si extrascolare ale scolii;
Capacitatea de a disemina rezultatele/produsele mobilitatii Tn 2 activitati de diseminare.
Starea de sanatate atestata prin adeverinta medicala de la medicul de familie (cu precizarea ca
elevul sa nu manifeste boli cronice grave)
e se Incurajeaza participarea elevilor cu oportunitéti reduse
e Dosarul de candidatura va fi complet si corect intocmit
Criterii pentru atribuirea sprijinului de includere pentru elevi din grupuri dezavantajate (in urma completarii
unei declaratii de cétre parinti si a documentelor existente in scoald):
- Elevi cu unul sau ambii parinti decedati sau elevi care provin din familii monoparentale.
- Elevi cu burse sociale proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net lunar pe membru
de familie, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie.
Numar locuri elevi: 16 elevi
Rezerve: 2
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6.2 Dosarul de candidatura pentru elevi va contine urmatoarele documente:
- Cerere deinscriere (model tip)-anexa 2;
- Fisa de inscriere (model tip)-anexa 3;
- Scrisoare de intentie redactata in limba engleza;
- Copie Xerox carte de identitate/ pasaport;
- Copie Xerox certificat de nastere;
- Copie Xerox carnet note (purtare)
- Certificat lingvistic-limba engleza (daca este cazul);
- Certificat ECDL/adeverinta curs T.1.C. (daca este cazul);
- Recomandarea dirigintelui (model tip)-anexa 4;
- Acordul scris al parintilor/ sustinatorilor legali (model tip)-anexa 5;
- Angajament scris /Acord privind protectia datelor personale-anexa 6;
- CV Europass (insotit de diplome, certificate, adeverinte din ultimii doi ani scolari);
- Fisa de evaluare dosar candidat —anexa 7;
- Adeverinta de sanatate eliberata de catre medicul de familie.
Notd: Documentele vor fi numerotate si asezate in dosar in ordinea mentionatd in prezenta procedurd.
Dosarele care nu contin toate documentele mentionate, vor fi respinse.
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7. Componenta si atributiile comisiei de selectie:
7.1 Comisia de selectie va cuprinde un presedinte si doi membri. Pentru a se evita conflictul de
interese, persoanele care fac parte din Comisia de selectie vor fi altele decét cele care vor merge in
mobilitati.
7.2. Stabilirea presedintelui Comisiei de selectie se va face de catre directorul unitatii de invatamant.

7.3.Comisia de selectie va fi formata din trei cadre didactice.

7.4.Principalele atributii ale Comisiei de evaluare sunt:

- verificarea dosarelor depuse de catre candidati,
- detalierea criteriilor si subcriteriilor de evaluare si a punctajelor aferente acestora;

- evaluarea candidatilor (CV, scrisoare de intentie, documente relevante, interviu in limba
engleza, proba practica T.1.C.);

- evaluare competente digitale-anexa 8;
- evaluare interviu competente lingvistice - limba engleza —anexa 9;
- afisarea rezultatelor finale;

- Intocmirea procesului verbal al selectiei si predarea acestuia catre directorul

scolii/coordonator Erasmus +.

7.5. Membrii Comisiei de evaluare vor asigura:

- evaluarea obiectiva a candidaturilor;
- transparenta procesului de selectie;
- respectarea procedurilor si a termenelor stabilite Tn calendarul selectiei.

7.6. Membrii comisiei de contestatii vor fi alte persoane decat cele desemnate initial si atributia lor este sa
solutioneze posibilele contestatii.
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8. Evaluarea dosarelor si selectia candidatilor:

8.1. Responsabilul comisiei de evaluare a dosarelor:

- monitorizeaza procesul de selectie a grupului tinta;

- elaboreaza un raport asupra rezultatelor candidatilor;

- transmite directorului/coordonatorului Erasmus+ rezultatele obtinute si modificarile ce

pot interveni.

8.2. Membrii comisiei de evaluare:

- primesc impreuna cu presedintele comisiei dosarele candidatilor pe baza unui proces
verbal si le evalueaza conform grilei de evaluare a dosarelor;

- stabilesc punctaje pentru fiecare candidat Tn parte anexa 10;

- realizeaza un proces verbal si un tabel cu rezultatele evaludrii candidatilor, Tn care se va

preciza statutul obtinut de fiecare elev evaluat (,,Admis”, ,,Rezerva”, ,,Respins”), care va fi

fnmanat de presedinte, directorului scolii-anexa 11.

Comisia de selectie se va constitui prin decizie, fiind formata din 3 persoane:

- Presedinte — responsabil proiecte europene/ profesor de engleza ;

- 2 membri (cadre didactice dintre care unul va indeplini si atributii de secretar)
8.3 Evaluarea dosarelor va fi realizata de catre Comisia de evaluare numita prin decizia

directorului, conform urmétoarei grile de punctaj pentru elevi din anexa 7 la prezenta procedura.

8.4.Se poate contesta doar propriul punctaj.

Notd: Vor fi declarati respinsi candidatii care nu depun una sau mai multe dintre formularele/anexele

solicitate.
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9. Activitati specifice participantilor Tn proiect:

9.1 Premobilitate, pregatirea pedagogica (coordonator proiect/responsabil cu pregatirea cursantilor):

-Informarea participantilor privind programul Erasmus+ ; prezentarea proiectului propus: tema,
scopul, obiectivele, sursa de finantare, bugetul aprobat, destinatia mobilitatii, rezultatele proiectului,

valorizarea

rezultatelor; prezentarea programului de stagiu, a detaliilor legate de cazare si transport local, bune
practici de prevenire a fenomenului de bullying.

9.2 Pregatirea culturala (coordonator proiect):

Prezentarea aspectelor sociale, politice si economice ale tarii in care va avea loc mobilitatea.

9.3 Tn timpul mobilitatii:

-Participantii vor fi prezenti la programul de lucru (in total 5 zile);

9.4 Postmobilitate:

-Participantii la stagiu vor realiza panoul cu aspecte relevante ale proiectului; vor impartasi experienta
lor din mobilitate cu colegii lor, realizadnd intalniri cu colegii de la cercurile la care participa. Elevii
implicati in mobilitate vor participa la proiecte eTwinning atat in activitati premobilitate pentru a
interactiona cu elevii din scoala gazda cat si post mobilitate pentru a utiliza competentele si atitudinile

dobandite. In cazul elevilor participanti la mobilitati procesul de diseminare va presupune realizarea
unei prezentari care vor fi postate pe site-ul institutiei.
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ANUNT DE SELECTIE A PARTICIPANTILOR LA STAGIUL DE FORMARE

In selectia grupului tintd de participanti se va promova o politic de informare si o metodologie clard
care va asigura participarea fara discriminare, respectand principiul egalitatii de sanse, al transparentei si
al evitarii conflictului de interese.

v' Calendarul desfasurarii concursului de selectie a participantilor la stagiu:

e Depunerea dosarelor de candidatura - data prestabilita si anuntata oficial

Realizarea selectiei — data prestabilita si anuntata oficial
Afisarea rezultatelor la avizier si pe site-ul scolii - data prestabilita
Depunere contestatii —in termen de 24 ore de la afisarea rezultatelor initiale
Afisare rezultate finale —in termen de 24 ore de la incheierea termenului depunerii
contestatiilor
Dosarele vor fi inregistrate de catre responsabilul cu pregatirea cursantilor.

v Conditii de inscriere la concursul de selectie:

e Apartenenta la grupul tinta specificat Tn proiect: elevi din ciclul gimnazial si liceal (elevii pot
apartine diverselor categorii: mediu socio-economic dezavantajat, familie monoparentala, elevi cu
cerinte speciale, elevi cu parinti plecati in striinatate);

e Inultimul an scolar a obtinut media anuald mai mare de 8,00 si media 10 la purtare;

e Modul in care este motivata dorinta de participare la mobilitate: obiective, modul de
pregatire, impact, diseminare/valorizare a rezultatelor proiectului (scrisoare de intentie);

e Competente lingvistice-limba engleza (atestate prin certificat/adeverinta curs de

limba engleza, respectiv prin interviu in limba engleza);

Competente digitale: cunostinte practice de TIC;

Implicare Tn activitatile extracurriculare si extrascolare ale scolii.

Capacitatea de a disemina rezultatele/produsele mobilitatii in 2 activitati de diseminare.

Starea de sanatate atestata prin adeverinta medicala de la medicul d efamilie (cu precizarea ca

elevul sa nu manifeste boli cronice grave)
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CERERE DE INSCRIERE

Subsemnatul/a ... ,elev/elevainclasa........cccoun.... la
....................................................... domiciliat/a in localitatea....................coc......., judet/sector
......................................... ystrada ...t Lo L b, sCL et L
)0 JOOUOUR telefon... adresd e-mail ..., , doresc sa

particip la Concursul de Selectle pentru moblhtatl grup de elevi in cadrul Programului de acreditare
ERASMUS+. ACTIUNEA CHEIE 1-EDUCATIE SCOLARA nr. KA121-SCH-6906F13D .
Anexez la prezenta cerere urmatoarele documente:

L Fisa de inscriere (model tip);
2. Scrisoare de intentie redactata in limba engleza;
3. Copie Xerox carte de identitate/pasaport;
4. Copie Xerox certificat de nastere;
5. Copie Xerox carnet note (purtare)
6. Certificat lingvistic/adeverintd curs limba engleza (daca este cazul);
[£ Certificat /adeverinta curs T.I.C.
8. Recomandarea dirigintelui (model tip);
9. Acordul scris al parintilor/ sustinatorilor legali (model tip);
10.  Acord privind protectia datelor personale (model tip);
11.  CV Europass (insotit de diplome,certificate,adeverinte din ultimii doi ani scolari);
12.  Fisa de evaluare dosar candidat (model tip);
13. Adeverinta de sanatate eliberata de catre medicul de familie.
Data Nume si prenume
Semnatura

Doamnei Director al Palatului Copiilor Craiova
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FISA DE INSCRIERE ELEV

Mediul de provenienta: urban [ | rural [ ]

Sexul: feminin [ ] masculin [ ]

Apartenenta la grup vulnerabil: Da [ ] Nu []

Tn cazul in care ati rispuns ,,Da”, va rugam sa bifati Tn tabelul de mai jos:

Beneficiar de bursi sociald

Minoritati etnice

Familii monoparentale

Orfan

Parinti plecati la munca n strainatate

Alte situatii (VA rugam S& PIECIZAL)......veveverereerererieririeeeereesieeseeeeeeesseessesennens

Ati mai participat la mobilitati in cadrul proiectului ERASMUS+?

DA [] NU []
Daca raspunsul este ,,DA”, mentionati anul/anii in care u fost realizatd mobilitatea/mobilitatile:
2021 [] 2022 [] 2023 [] 2024[] 2025 []

Data Semnatura
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Anexa 4

RECOMANDAREA DIRIGINTELUI
Numele si prenumele elevei/elevului:
Clasa:
Media la purtare Tn ultimul an scolar:

Prezentati aspectele pe care le considerati importante despre aceastd/acest eleva/elev, inclusiv o descriere
a caracteristicilor scolare si personale. Comparativ cu alti elevi ai clasei din care face parte, evaluati pe
o scard de la 1 la 5 acest elev, in ceea ce priveste:

Crierii de evaluare 1 2 3 4 5

(insuficient) | (satisfacator) | (bine) | (foarte (exceptional)
bine)

Gandire creativa,
originala

Motivatia de a participala
activitatile clasei

Incredere n sine

Capacitatea de a lucra in
echipa

Rezultate obtinute in
coordonarea
activitatilor

Relationarea cu
ceilalticolegi de clasa

Implicare activain
proiectele scolii

Potential pentru
dezvoltare profesionala

Orice informatie care poate diferentia eleva/elevul de altii este binevenita.
Data: Nume si prenume profesor diriginte:

Semnatura:
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Anexa5
ACORDUL PARINTELUI/ TUTORELUI LEGAL
SubsemNatul/SUbSEMNAta, . ......oouutiiiii e e e
CNP...ooieeeeeeeeeeeee, (O] I eliberat  de........cooooeeiiiii , la data de
................... , adresa de dOmICIIIU. ..o
localitatea.................. judetul.................. telefon..............oooeeeee. e-mail......covvrinine, in calitate de
parinte / tutore al elevului/ elevei...........cooooiiiiiiiiiiiii e, clasa ............
CNP..oooeeeee e, , adresa de domiciliu e,
................................................. localitatea, judetul........................ telefon.....................,

Precizez ca am luat nota de prevederile procedurii de selectie din proiectul mentionat mai sus si sunt
de acord cu acestea.

Declar urmatoarele

- sunt de acord cu participarea fiului meu /fiicei mele...........cccooovieieiciiiiccce e

la concursul de selectie pentru proiectul Erasmus+ NI, ......c.ccovveeveienieeneeisresereseeesesenn,
- Tmi asum raspunderea cu privire la ndeplinirea, de catre fiul meu / fiica mea,
.......................................................... a tuturor obligatiilor ce revin beneficiarilor prin

proiect (participarea la toate activitatile de proiect, in cazul in care va fi selectat pentru participareala stagiul

de formare profesionala in calitate de beneficiar).

Data: Nume si prenume:

Semnatura
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Anexa 6
ACORD PRIVIND UTILIZAREA DATELOR PERSONALE
Subsemnatul/a............coiiiiiniii , parinte al elevului/elevei .........cccccocvrvrennne,
................................................ AVAND CNP .o e
domiciliat/a in.....................ea Str.
nr ap.....o..... tel. Mobil........... €-MAIl ...cviiiiiic

declar prin prezenta cd am fost informat privind obligativitatea de a furniza datele personale, cu
respectarea dispozitiilor legale. Declar ca sunt de acord ca datele personale ale fiului/fiicei mele,
precum si materialele rezultate in urma activitatilor (fotografii, filmari video, etc), sa fie utilizate Tn
scopul proiectului sus-mentionat pe internet, site-ul scolii, site-ul proiectului, facebook, cat si prin
publicarea lor in presa locala.

Declar ca sunt de acord ca datele personale ale fiului/fiicei mele, sd fie utilizate in scopul
proiectului sus-mentionat. Inteleg ci orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea informatiilor
in scopul de a obtine avantaje patrimoniale sau de orice altd natura este pedepsitd conform legii,
declar ca nu am furnizat informatii false in documentele prezentate si imi asum responsabilitatea
datelor continute in dosarul de candidatura, garantand ca datele furnizate sunt actuale, reale, corecte
si complete si mad angajez ca, In eventualitatea modificarilor survenite in datele personale care fac
obiectul dosarului de candidatura depus (reinnoirea cartilor de identitate, schimbarea numelui,
schimbarea adresei de domiciliu etc.), sa anunt echipa de implementare a proiectului si sa aduc o
copie a actelor doveditoare.

Data: Nume si prenume parinte:

Semnatura
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Anexa 7 Fisa de evaluare dosar candidat
Nr. Punctaj Punctaj acordat
crt. Criterii de selectie maxim Autoevaluare | de catre comisia

de selectie

Premii obtinute Tn ultimii doi ani scolari:

1.Premii obtinute prin participarea la olimpiade,
concursuri scolare si extragcolare din calendarul
Ministerului Educatiei si Cercetarii/ 1SJ

a)-nivel international, 10p/premiu
b)-nivel national, 5p/premiu
c)-nivel interjudetean/ regional 4 p/premiu
d)-nivel judetean. 3p/premiu
maxim 25 p

Activititi de voluntariat
- nivel national

Vel 5
- nivel judetean 5B
- nivel local 5
- nivel unitate de invatamant 5B
maxim 10p
I11. | Activitati educative-extrascolare Sp/activitate

Participare la activitati educative extragcolare | maxim 10p

IV. | Abilitati/competente necesare:
1.Certificat Cambridge/ adeverinta curs 20p
competente lingvistice in limba engleza.
2.Certificat/adeverinta curs competente T.I.C  |20p
V. [Scrisoare de intentie/motivarea nevoilor 15p

personale de formare, pliate pe nevoile
institutional, cunostinte despre specificul
Programului Erasmus+,redactata in limba
engleza.

Total 100p

- Dovezile sunt valabile pentru ultimii doi ani scolari,exceptie certificatul ECDL.
- lerarhizarea se face in ordine descrescatoare a punctajului obginut, prin suma l+I11+11+IV+V,
- Va exista o lista de rezerva (urmatoarele doua puncateje), in ordinea descrescatoare a punctajelor.
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Anexa 8
Grila de evaluare competente digitale elevi
pentru selectia participantilor in cadrul proiectului Erasmus+
Nr.crt. | Nume si prenume elev Clasa Punctaj competente digitale
proba practica T.I.C.
1
2
3
4
5

Comisie de selectie,

Presedinte:prof.

Membri evaluatori:prof.

prof.
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Anexa 9
Grila de evaluare interviu competente lingvistice limba engleza
Nr.crt. | Nume si prenume elev Clasa Punctaj interviu
competente lingvistice
limba engleza

1

2

3

4

5

Comisie de selectie,

Presedinte:prof.

Membri evaluatori:prof.

prof.
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Anexa 10

Grila de evaluare elevi

pentru selectia participantilor Tn cadrul proiectului Erasmus+

Criteriul

Puncatj
Punctaj acordat

Dosar candidatura 50
Competente lingvistice- interviu limba engleza 20
Competente digitale-proba practica T.1.C. 20
Capacitatea de diseminare a rezultatelor proiectului prin2 |10

activitati de diseminare

Comisie de selectie:
Presedinte:

Membri evaluatori:
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Anexa 11

Tabel cu ordonarea in mod descrescator a punctajelor candidatilor
inscrisi pentru detinerea calitatii de membru al echipei de proiect/participant
la mobilitate, in cadrul Programului de acreditare Erasmus+

Numele si prenumele
candidatului

Punctaj obtinut

Statut obtinut (admis,
rezerva, respins)

15.

16.

17.

18.

Comisie de selectie,
Presedinte:prof.
Membri evaluatori:prof.

prof.




