INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN DOLJ
PALATUL COPIILOR CRAIOVA-

Str. Simion Barnutiu, nr.20,

Cod strada: 200382, Craiova, Dolj

Tel/fax: 0351413110;

Cod Fiscal: 4941510;

E-mail: pccraiova@gmail.com;
Website:www.palatulcopiilorcraiova.ro

Qe‘E.R’Vo MINISTERUL
N EDUCATIEI
51

CERCETARII

REGULAMENT DE ORDINE INTERIOARA AL
PALATULUI COPIILOR CRAITOVA

AN SCOLAR 2028 2025

Nr. 2002/23.09.2025
Dezbatut si avizat in sedinta C.P. din 19.09.2025

Aprobat 1n sedinta C.A. din 23.09.2025

I, DISPOZITTI GENERALL

1. Prezentul regulament de ordine interioara a fost intocmit in baza Legii invatdmantului
preuniversitar nr. 198/2023, Codului Muncii (Legea 53/2003), ROFUIP anexa la OME nr. 5726/
2024, a Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,
O.M.E nr.6224/2023 Regulamentului de organizare si functionare a Palatelor si Cluburilor
Copiilor , a Ordinului ministrului educatiei nationale nr. 3060/03.02.2014 privind aprobarea
Conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber in
sistemul preuniversitar. El stabileste reguli specifice care completeaza actele normative sus
amintite.

2. Regulamentul de ordine interioara al unitdtii de 1invatamant contine dispozitiile
obligatorii prevazute la art. 65 alin. (4) din Legea invatamantului preuniversitar nr 198/2023,
cu modificarile si completarile ulterioare, si cele prevazute la art. 242 din Legea nr. 53/2003
- Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si in contractele
colective de munca aplicabile.

3. Regulamentul intern stabileste regulile de disciplina si functionare in cadrul institutiei.

4. Pentru asigurarea respectarii prevederilor cuprinse in legile actuale, toate persoancle
salariate, Tn raport cu activitatile ce le revin potrivit contractului individual de munca si fisei
postului, au obligatia de a respecta cu strictete regulile de disciplina si comportament stabilite.

5. Tn Palatul Copiilor Craiova si structuri toate persoanele au drepturi egale de acces la toate
activitatile, indiferent de conditia sociala si materiala, de sex, de rasa, de nationalitate, de
apartenenta politica sau religioasa, fara restrictii care ar putea constitui o discriminare sau
segregare. Grupele de elevi vor fi mixte atat ca sex cat si conationalitate.



6. Regulamentul de ordine interioara al unitatii de invatdmant se aproba prin hotdrare a
consiliului de administratie, dupa consultarea consiliului profesoral, a consiliului scolar al
beneficiarilor primari, a consiliului reprezentativ al parintilor.

7. Regulamentul de ordine interioara se aduce la cunostintd publicului, prin
intermediului site-ului propriu.

8. Obligatia de a respecta regulile de disciplina stabilite prin regulamentul intern se aplica
tuturor persoanelor salariate din institutie, indiferent de durata contractului de munca, titulari,
detasati, suplinitori, asociati, copii, elevi si parinti/tutori care vin in contact cu unitatea de
invatamant.

La legislatia mentionata se va tine cont si de noul statut al elevului,O.M.E nr.5707/2024
respectiv toate reglementarile legislative in vigoare.
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1. In incinta unitatilor de invatimant preuniversitar sunt interzise, potrivit legii, crearea si
functionarea oricaror formatiuni politice, organizarea si desfasurarea activitatilor de propaganda
politica si prozelitism religios, orice forma de activitate care incalcd normele de convietuire
sociala, care pun in pericol sanatatea fizica, psihica a elevilor, a personalului didactic, didactic
auxiliar si nedidactic.

2. Fiecare cadru didactic, personal didactic auxiliar si nedidactic, are datoria respectarii cu strictete
anormelor de disciplind stabilite prin prezentul regulament si este obligat sa depuna toate eforturile
pentru realizarea la timp s1 cu cele mai bune rezultate a tuturor sarcinilor ce 1 se incredinteaza.
Tntregul personal din cadrul Palatului Copiilor Craiova, elevii si copiii care frecventeazi cercurile
din cadrul Palatului Copiilor Craiova au obligatia de a participa la ridicarea prestigiului unitatii
prin comportament, atitudine si rezultate..

Se vor aplica/respecta reglementarile publicate in publicat in M.O. nr 855 bis/2023.
I, MANAGEMENTUL UNITATIE DE INVA l',u\\l.A\\'l'

1. Palatul Copiilor Craiova are personalitate juridica si este condusa de consiliul de administratie
si de director.

V. PERSONALUL UNITATILOR DE INVATAMANT

1. Personalul de la Palatul Copiilor Craiova este format din personal didactic de conducere,
didactic de predare, didactic auxiliar si personal nedidactic.
2. Drepturile si obligatiile personalului din invdtdmant sunt reglementate de legislatia In vigoare.

3. RECOMPENSE

(1)Evidentierea in Consiliul Profesoral,

(2) Acordarea gradatiei de merit, conform metodologiei elaborate de M.E.;

(3) Acordarea de diplome;

(4) Recomandarea scrisa sau verbald pentru pozitii in diferite comisii la nivel judetean,
municipal, national, pentru participarea la conferinte si intalniri internationale.



4. SANCTIUNI DISCIPLINARE

Abaterea disciplinara este o fapta in legaturd cu munca si care consta Intr-o actiune sau inactiune
savarsita cu vinovatie de catre salariat, prin care acesta a Incalcat normele legale, regulamentul
intern, contractul individual de munca sau contractul colectiv de munca aplicabil, ordinele si
dispozitiile legale ale conducatorilor ierarhici.

(1) Personalul didactic, personalul didactic auxiliar, precum si cel de conducere, raspund
disciplinar pentru incilcarea cu vinovatie a indatoririlor ce le revin potrivit contractului individual
de munca, precum si pentru incdlcarea normelor de comportare care dduneaza interesului
invatamantului si prestigiului unitatii, conform legii.

(2) Participarea la sedintele consiliului profesoral este obligatorie pentru toate cadrele
didactice. Absenta nemotivata de la aceste sedinte se considera abatere disciplinara.

(3) Sanctiunile disciplinare care se pot aplica personalului prevazut la alin. (1), in raport cu
gravitatea abaterilor, sunt:

a) Observatie scrisa;

b) avertisment;

¢) diminuarea salariului de baza, cumulat, cand este cazul, cu indemnizatia de conducere,

cu pana la 15%, pe o perioada de 1-6 luni;

d) suspendarea, pe o perioada de pana la 3 ani, a dreptului de inscriere la un concurs pentru

ocuparea unei functii didactice superioare sau pentru obtinerea gradelor didactice ori a unei

functii de conducere ;

e) destituirea din functia de conducere ;

f) desfacerea disciplinara a contractului individual de munca;

(4) Orice persoana poate sesiza unitatea de invatamant cu privire la savarsirea unei fapte
ce poate constitui abatere disciplinara. Sesizarea se face in scris, se semneaza si se inregistreaza
la registratura unitatii.

V. NORME, DE SIGURANTA SI COMPORTAMENT PENTRU ELEVIT CARE
PARTICIPA LA ACTIVITATILE CERCURITOR DIN PALATUL, COPIITLOR
CRAIOVA

% DEPLASAREA SPRE/DINSPRE PALATUL COPIILOR

= Deplasarea spre/dinspre Palatul Copiilor se va face respectand regulile de circulatie in
vigoare.

= Elevii/copiii vor ajunge la Palatul Copiilor nu mai devreme de 10 (zece) minute inaintea
nceperii cursurilor.

= FElevii care se deplaseaza spre Palatul Copiilor cu biciclete sau motoscutere, le vor parca in
zona special amenajata si nu le vor folosi 1n incinta institutiei.

= Elevii sau copiii care vin insotiti, nu vor parasi palatul decat impreund cu insotitorul, la
sosirea acestuia.



= Folosirea rolelor 1n sdlile de curs sau pe holuri este strict interzisa.

= Nu este admisa catararea pe garduri, balustrade, pervaze, in copaci, in incinta Palatului
Copiilor.

= Este interzis a se parasi incinta institutiei pe perioada orelor de curs.

= Nu este permisa alergarea pe holurile institutiei si in salile de curs.

< LIVIBAY STCOMPORT AMIEENT

= Elevii/copiii vor folosi un limbaj civilizat in relatiile cu alti elevi/profesori//parinti/alti
insotitori/personalul administrativ al palatului.

= Elevii/copiii vor pastra In buna stare toate bunurile si obiectele de inventar din Palatul
Copiilor.

= Vor respecta normele de igiend si curatenie din grupurile sanitare, silile de curs, holuri,
curtea interioara a institutiei.

= Este strict interzis consumul de bauturi alcoolice, tutun si substante halucinogene in incinta
Palatul Copiilor.

= Elevii nu vor agresa fizic alti colegi pe toata durata desfasurarii activitatii, la intrarea si
iesirea din institutie si in pauze.

= Elevii care agreseaza fizic sau psihic in mod repetat alti elevi si deterioreaza dotarile salilor
de cerc, vor fi sactionati astfel:

e -atentionare verbala a elevului,

-avertisment scris adresat parintilor,

e -discutarea si hotararea sanctiunilor impuse, in cadrul Comisiei de disciplind a Palatului
Copiilor Craiova. Sanctiunile se aplica progresiv mergand pana la excluderea elevului de
la activitatile desfasurate in cadrul Palatului Copiilor Craiova.

< SIGURANTA EILEVIT.OR

1. Tnvederea asigurarii climatului de siguranti scolara in cadrul Palatului Copiilor Craiova
si filiale se asigura colaborarea cu un agent delegat de la IPJ Dolj, pentru Palatul
Copiilor structura centrala si filiale.

2. Nu este permisa intrarea/ stationarea in incinta Palatului Copiilor Craiova a persoanelor
strdine ori pdrinti/insotitori ai elevilor cu masini personale ,eXceptie fac persoanele cu
handicap sau nsotitorii elevilor cu CES pentru care sunt amenajate locuri speciale de
parcare.

o ORGANIZARIEA  ACTIVITATITOR 1IN CADRUL,  PATATULUN
COPTIT ) R»

1. Cadrele didactice de la Palatul Copiilor Craiova(profesori, ingineri, etc.) conduc activitatile
cercurilor pe care sunt incadrate, conform normelor de incadrare. Avand in vedere specificul de
organizare a activitatii instructiv-educative in timpul liber al copiilor (in afara programului scolar),
orele cercurilor sunt programate inclusiv sdmbata.
2. Elevii care obtin rezultate remarcabile Tn activitatea extrascolara (concursuri, etc), pot primi
urmatoarele recompense: evidentiere in fata colegilor, evidentiere scrisda adresatd parintilor,




stimulente materiale acordate din venituri proprii ale unitatii in limita bugetului existent, premii,
diplome, medalii, premiul de onoare al unitatii de invatdmant.

3. Activitatile grupelor se vor planifica in asa fel incat ultima ora sa se termine maxim la ora 20,30.
Programul se poate prelungi numai in cazuri de exceptie prin solicitare scrisd si aprobata de
conducerea institutiei.

4. Profesorii coordonatori de cercuri au obligatia de a atentiona elevii in privinta tuturor aspectelor
privitoare la conduita acestora, prevazute in REGULAMENTUL ELEVULUI, regulament ce va
fi afigat la fiecare cerc si adus la cunostinta elevilor inscrisi la cercuri. Profesorii coordonatori
raspund de daunele materiale provocate de elevi in timpul programului de cerc, in fata consiliului
de administratie.

5. Profesorii vor avea obligatia de a fi prezenti la unitate cu cel putin 10 minute Tnainte de Inceperea
orelor, pentru a asigura buna desfasurare a cursurilor si accesul elevilor in sali.

6. In cazul in care, din motive personale/ de sinitate, un cadru didactic nu poate sa fie prezent la
ore, acesta va anunta in prealabil secretariatul/conducerea institutiei, iar concediul medical va fi
adus Tn maxim 3 zile de la data eliberarii.

7. Invoirea colegiala

(1) In situatii justificate, personalul didactic sau nedidactic poate solicita invoire colegiald pentru
absenta de la locul de munca, cu conditia asigurarii Inlocuirii activitatii de catre un coleg.

(2) Invoirea colegiala se acorda doar cu aprobarea conducerii unititii, pe baza unei cereri scrise,
depusa le secretariatul unitatii cu cel putin 72 ore inainte, care sa includa acordul colegului
inlocuitor si perioada solicitata.

(3) Numarul zilelor de invoire colegiala intr-un an scolar nu poate depasi 5 zile.

8. Personalul din Palatul Copiilor Craiova are obligatia de a participa la programe de formare
continua, in conformitate cu specificul activitatii si cu reglementarile in vigoare, pentru fiecare
categorie.

9. Personalul trebuie sa aiba o tinutd morald demna, in concordanta cu valorile educationale pe
care le transmite elevilor, cu vestimentatie decenta, un comportament responsabil i sa dovedeasca
respect si consideratie Tn relatiile cu elevii §i cu parintii/ reprezentantii legali ai acestora.

10. Personalul are obligatia sd sesizeze, la nevoie, institutiile publice de asistentd sociald/
educationala specializatd, directia generala de asistenta sociala si protectia copilului, in legatura
cu aspecte care afecteazd demnitatea, integritatea fizica si psihica a elevului/copilului.

11. Personalului ii este interzis sa aplice pedepse corporale, precum si sa agreseze verbal sau fizic
elevii si/sau colegii. Persoanele agresate au posibilitatea de a apela la instantele judecatoresti prin
invocarea art. 250 din Codul Penal — Purtare abuziva ( Infractiuni de serviciu sau in legatura cu
serviciul).

12. Se interzice personalului didactic sa conditioneze evaluarea elevilor sau calitatea prestatiei
didactice de obtinerea oricarui tip de avantaje de la elevi sau de la parintii / apartinatorii /
reprezentantii legali ai acestora. Astfel de practici dovedite se sanctioneaza cu excluderea din
invatamant.

13. Personalul unitatii este obligat sa faca, conform legii, analizele medicale solicitate, efectuate
conform Legii nr. 128/1997, cu modificarile si completarile ulterioare, si acordului comun incheiat
de Ministerul Educatiei, cu Ministerul Sanatatii si Casa de Asigurari, avizul pentru examenul
clinic, medicina muncii si  examenul psihologic, realizat de personalul de specialitate la
inceputului fiecarui an scolar. Costul analizelor este suportat de unitate conform legii.

14. Evidenta prezentei la activitate a fiecarui salariat se tine prin condica de prezenta care este
obligatoriu sa fie completata si semnata zilnic, Tnainte de inceperea programului.



15. Activitatea fiecarui cerc se desfasoard pe baza unei planificdri calendaristice a activitatii,
avizata de catre conducerea institutiei. Activitatile din palat si din structuri se desfasoara in cercuri
de tip: cultural, artistic, civic, tehnic, aplicativ, stiintific, sportiv §i turistic.

16. Participarea la concursurile cuprinse in CPEENI, CPEERI, CPEEJ, precum si concursurile
internationale se face urmand regulamentele si procedurile legale n vigoare. Dosarele depuse spre
aprobare in vederea participarii la concursuri se depun la secretariatul Palatului Copiilor Craiova
cu cel putin 14 zile Tnainte de plecarea la concurs pentru a fi aprobate in Consiliul de
Administratie al P.C. Craiova si ISJ Dolj. Invitatiile la concursuri sunt valide doar daca sunt
Tnregistrate in unitate.

17. Utilizarea telefoanelor mobile sau a oricdror alte echipamente de comunicatii electronice de
catre elevi si se realizeaza conform prevederilor legale stipulate in Legea invatdmantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare; utilizarea acestora in timpul
orelor de curs se poate face numai la solicitarea cadrului didactic, in situatia folosirii lor in procesul
educativ. Prevederile nu se aplicd echipamentelor pe care elevii cu CES sunt autorizati sa le
foloseasca.

18. Nerespectarea prevederilor referitoare la utilizarea telefoanelor/a altor echipamente de
comunicatii electronice poate duce la preluarea echipamentului de catre personalul unitatii de
invatamant in vederea predarii, dupa caz, catre parinti/reprezentanti legali ai beneficiarilor primari
minori sau beneficiarilor primari majori conform regulamentului de organizare si functionare al
unitatii de invatamant.

=

VI, REGUILESEMASURE SPECUATE
In cazul in care situatia sanitard o impune, se respecti ordinele date de Ministerul Sanatatii si
de Ministerul Educatiei.

VII,  ANEXA LA FISA POSTUILUL PERSONAL UILUL, ATRIBUTI REZULLTATLE,
COWUL, FT1C ST RIEGUILE 1YL CONDUTT A

- Cadrele didactice au obligatia de a cunoaste si respecta prevederile Normativelor, Metodologiilor
s1 Programelor 1n vigoare.

- Intreg personalul didactic are obligatia de a cunoaste si de a aplica in mod adecvat teoriile
moderne ale invatdrii, in vederea construirii unui demers didactic centrat pe elev cu scopul
dezvoltarii sale.

- Evaluarea cunostintelor, abilitatilor si competentelor elevilor se va face prin participarea elevilor
la activitati ,concursuri, festivaluri, expozitii, proiecte ERASMUS, etc.

- Coordonatorii de cerc au obligatia de a comunica cu familiile elevilor in mod periodic si de cate
ori este necesar , pentru o buna comunicare la fiecare grupa va fi grup de WhatsApp cu parintii,
iar parintii au obligatia sd anunte cand elevii lipsesc.

VIO, ATCTE DISPOZITI

1. Curtea si coridoarele institutiei sunt dotate cu camere de supravegheat pentru a monitoriza
eventualele nereguli si incalcari ale regulamentului intern de functionare a institutiei.
2. Profesorii au obligatia de a supraveghea siguranta copiilor la iesirile din salile de curs, de a



indruma si explica neintelegerile elevilor sau ale parintilor/insotitorilor, referitoare la orare, cercuri
si Inscrieri.

3. Toti profesorii institutiei au obligatia de a participa la inscrierea elevilor la cursurile Palatului
copiilor/filialelor, conform procedurii de inscriere a elevilor la cursuri.

4. Tn timpul orelor de curs, parintii/insotitorii elevilor nu au voie sa intre si sa asiste la ore, pentru
a nu perturba activitatea cursului si nu au voie sa astepte pe coridoare sau in vestiare.

5. Vizitarea Palatului Copiilor si a structurilor, precum si asistenta la activitati efectuate de alte
persoane din afara institutiei, se fac numai cu aprobarea directorului, cu respectarea prevederilor
legale in vigoare.

6. Conform legii, cadrele didactice nu pot fi perturbate in timpul desfasurarii activitatii didactice
de nici o autoritate scolara sau publica.

7. La inceputul anului scolar, profesorul are datoria de a completa catalogul, iar la finalul anului
scolar de a-l preda directorului care il va preda secretarului pentru arhivare , impreuna cu
adeverintele medicale ( unde este cazul) si cererile de inscriere ale elevilor. De asemenea,
profesorul are obligatia de a desfasura activitdti specifice cercului in locatiile apartindtoare PC
Craiova: Calafat, Dabuleni, Filiasi, Segarcea, Poiana Mare si Bailesti, in functie de baza materiala
existenta si de numarul de copii inscrisi la cerc. Catalogul va fi pe parcursul activititii zilnice la
cadru didactic iar la terminarea orelor de cerc adus la cancelarie . La sfarsitul programului, zilnic
profesorul de serviciu va verifica prezenta cataloagelor si va nota in registrul de procese verbale
eventuale cataloage lipsa astfel incat profesorul de serviciu, dimineata sa poate prelua cataloagele
la inceperea programului. Situatii exceptionale: pentru grupele care se desfasoara in alte locatii
cataloagele raman in unitate, operarea in catalog se va face 1n ziua urmatoare. Pentru grupele care
se desfdsoara in institutii, lunar, intre 1-7 ale lunii urmatoare se vor aduce pontajele semnate si
asumate de conducdatorul instutiei partenere.

8. In silile de curs trebuie si existe exlusiv materiale necesare procesului educativ, cadrul didactic
trebuie sa asigure buna functionare a lor.

9. Dotérile cercurilor, modernizarea sélilor de curs, premierea elevilor prin diplome, medalii, cupe,
deplasarile elevilor la diferite activitati, asigurarea papetariei sau a materialelor didactice necesare
la unele cercuri, se face prin completarea referatelor de necesitate de catre profesor, aprobate de
directorul institutiei, in limita bugetului existent.

10. Consiliul de administratie al palatului copiilor este format din 11 membri, dupa cum urmeaza:
directorul, 4 cadre didactice din totalul de cadre didactice ale unitatii de invatamant cu
personalitate juridicd (din care minimum 1 cadru didactic din cadrul structurii, dacd exista
structuri), 1 reprezentant al inspectoratului scolar judetean — responsabil cu coordonarea activitatii
educative extrascolare, primarul sau reprezentantul primarului, 1 reprezentant al consiliului local,
2 reprezentanti ai parintilor si 1 reprezentant al partenerilor educationali. Presedintele consiliului
de administratie desemneaza ca secretar al consiliului de administratie o persoana din randul
personalului didactic din unitatea de invatamant care nu este membru in consiliul de administratie,
cu acordul persoanei desemnate. Secretarul consiliului de administratie nu are drept de vot.
Secretarul consiliului de administratie indeplineste toate atributiile prevazute in actele normative
in vigoare privind organizarea si functionarea consiliului de administratie din unitatile de
invatamant preuniversitar si in format hibrid.

11. Participarea la sedintele consiliului profesoral /comisiilor pe domenii de activitate este
obligatorie pentru toate cadrele didactice din unitatea de invatamant. Absenta nemotivata de la
aceste sedinte se considera abatere disciplinara.

12. Este interzisa parasirea salii de curs in timpul orelor a profesorului coordonator de cerc, fara



un motiv intemeiat.

13. Este interzis fumatul in sala de curs si in institutie.

14. Sunt interzise filmarile si fotografiatul in incinta institutiei sau a salilor de curs, exceptii facand
doar elevii cercului de redactie, presa / radio TV, indrumati de profesorul coordonator, organizarea
spectacolelor/ activitati extracerc, precum si cazurile speciale, vor fi aprobate de conducatorul
institutiei.

15. Prezentarea de imagini sau filmulete cu elevii participanti la activitati sau concursuri
desfasurate de Palatul Copiilor Craiova si filiale se poate face doar cu acordul scris al parintilor.
16. Concediile de odihna se programeaza de regula in perioada de intrerupere a activitatii cu grupa
de copii si elevi la Palat, in vacantele scolare sau in timpul anului scolar, esalonat, fara a prejudicia
activitatea pe ansamblu a Palatului. Concediile de odihna, de boala, fara plata, zilele libere, invoiri,
se evidentiaza in condica de prezenta ca atare.

17. Coordonatorii de cerc raspund de toate bunurile materiale ce le au in primire, de asigurarea
frecventei corespunzatoare a elevilor la cerc. Coordonatorii de cerc trebuie sd urmareasca, sa
analizeze, sd ia masurile necesare atunci cidnd constata abateri la elevii din grupele pe care le
conduc sau sa-si instiinteze colegii, atunci cand observa abateri disciplinare ale elevilor de la alte
cercuri.

18. Tn situatiile extreme (incendiu, accidente sau alte calamititi), se va anunta la numarul de
urgenta 112, pentru a solicita interventia unitatilor abilitate pentru interventii de acest gen. De
asemenea, se va contacta directorul unitatii la numarul de telefon 0724047388, pentru a-l informa
pe acesta in legdtura cu situatia aparutad si masurile luate.

19. La Palatul Copiilor Craiova se asigura dreptul fundamental la activitati si este interzisa orice
forma de discriminare a copiilor/elevilor si a personalului din institutie.

20. Compartimentul secretariat este subordonat directorului unitatii si indeplineste sarcinile
stabilite de reglementarile legale si/sau atribuite prin fisele postului. Secretariatul functioneaza
pentru elevi, parinti, personalul palatului copiilor si filiale si pentru alte persoane interesate,
potrivit unui program de lucru cu publicul aprobat de director, afisat la avizier. Programul de
audiente al directorului este afisat la avizier.

21. Compartimentul administrativ este coordonat de administratorul de patrimoniu si este alcatuit
din personalul nedidactic, fiind subordonat directorului unitatii si indeplinind atributiile din fisa
postului prevazute de legislatia Tn vigoare. Programul personalului de ingrijire se stabileste de
administrator, potrivit nevoilor unitatii, si se aproba de director. Administratorul de patrimoniu
stabileste sectoarele de lucru ale personalului de ingrijire. In functie de nevoile palatului/clubului
copiilor, directorul poate schimba aceste sectoare.

22. Compartimentul financiar este subordonat directorului unitatii si indeplineste atributiile
financiar-contabile precum si alte responsabilitati prevazute in fisa postului, in conformitate cu
dispozitiile legale in vigoare.

23. Salariatii care isi indeplinesc la timp si in cele mai bune conditii sarcinile ce le revin si aduc o
contributie deosebita la indeplinirea angajamentelor individuale si colective pot primi sau, dupa
caz, pot fi propusi sa li se acorde recompense, potrivit dispozitiilor legale, in limita bugetului
aprobat.

24. Prezentul Regulament de ordine interioara, dupa prezentarea lui in Consiliul Profesoral, in
prezenta intregului personal si aprobat de catre Consiliul de Administratie, este obligatoriu pentru
toti salariatii institutiei. Orice abatere de la prezentul regulament, cat si de la alte ordine date de
catre forurile superioare si Consiliul de Administratie, duce la sanctionarea celor vinovati.
Prezentului regulament i se pot aduce modificari care sa reflecte modificarile legislative. Cu



aducerea la indeplinire a prezentului Regulament de ordine interioard, cu respectarea si aplicarea
lui, se insarcineaza conducerea Palatului Copiilor.

25. Orice incdlcare a articolelor de la regulamentul intern se considera abateri disciplinare si se
sanctioneaza conform recomandarilor comisiei de disciplind a Palatului Copiilor Craiova, numita
prin decizie de catre directorul institutiei.

26. Se vor respecta normele legislative In vigoare privind protectia datelor cu caracter personal

RIEGUILT I ACCES TN UNTT AT I INVAT A VAN

1. REGULI privind accesul elevilor, al cadrelor didactice, al personalului didactic auxiliar si al
personalului nedidactic, al persoanelor strdine in incinta palatului , precum si reguli privind
accesul auto in incinta palatului, siguranta elevilor in perimetrul palatului, si stabilirea
responsabilitatilor privind gestionarea modului de acces in perimetrul palatului.

2. Prezentele reguli se aplica personalului din palat, elevilor, parintilor si altor persoane care intra
n incinta palatului.

3. ACCESUL, EILEVIT.OR

3.a. Accesul elevilor in incinta palatului pentru a participa la activitatile de cerc se face exclusiv
prin intrarea principala.

3.b.lesirea elevilor din incinta palatului in timpul activitatilor este interzisa, cu exceptia situatiilor
speciale, cazuri in care elevii vor putea iesi numai dupa instiintarea périntilor

durata cursurilor.

4 ACCESUL CADRELOR DIYACTTCE, AT, PERSONATULUTDIYACTIC AUXTLEAR ST
NEDIDACTIC

4.a.Accesul cadrelor didactice, al personalului auxiliar si nedidactic se face exclusiv prin intrarea
principala.

4.b.Este interzisa parasirea incintei palatului de catre personalul didactic in timpul orelor de cerc,
cuprinse n orarul individual si in timpul serviciului pe unitate.

4.c..Este interzisa parasirea institutiei de catre personalul didactic auxiliar si nedidactic in alta
perioada decat cat este delegat de catre conducerea institutiei cu sarcini/responsabilitati speciale,
sau 1n situatii speciale cu acordul conducerii.

4.d.Pentru siguranta elevilor, a personalului si a bunurilor aflate in dotarea palatului, activitatea
este monitorizata video permanent.

SACCESUL AUTO IN INCINTA PATATULUL

5.a.Accesul cu masina personala n incinta palatului este permis pentru fiecare angajat astfel:
-cadrele didactice pe parcursul orelor de curs si n cazuri exceptionale ( sedinte, intalniri cu parintii,
participdri la concursuri) n intervalul 8.00 — 20.30, in situatii exceptionale cu cerere inaintata
conducatorului unitdtii cu cel putin 48 ore din care sa reiese motivul intrarii n unitate in afara
programului, intervalul de timp si grupa de elevi cu care isi desfasoara activitatea suplimentara.

- personalul didactic auxiliar si nedidactic in cele 8 ore de program si in situatii exceptionale cu



cerere Tnaintatd conducatorului unitétii cu cel putin 48 ore din care sd reiese motivul intrarii n
unitate Tn afara programului.

5.b. Tn cazul participarii la concursuri si competitii, la solicitarea motivata a cadrului didactic,
masina folosita pentru deplasare si care necesita pregatire pentru concurs, poate stationa n ziua
plecarii stabilita de catre conducerea palatului (director, consiliu de administratie) in urma analizei
cererii depusa de catre cadrul didactic participant la concursul respectiv sau daca deplasarea la
concurs se face cu microbuzul/autocarul unitatii masina personala a cadrului didactic poate raimane
pana la revenirea cadrului didactic in institutie.

5¢. La competitii cadrele didactice pot pleca cu masina personald numai dacd unitatea nu poate sa
asigure mijloc de transport si cu aprobarea conducerii unitatii.

5.d..Accesul este permis pentru masina de la salubritate, salvare si politia fara acordul directorului.

6.ACCESUL PERSOANELOR STRAINE

6.a.Acesul persoanelor straine la serviciul secretariat /director se va face dupa programul de lucru
cu publicul al secretariatului si programul de audiente al directorului, care va fi afisat la loc vizibil,
la avizier. Pentru situatii speciale exista butonul corespunzator de pe Site unde pot sa sesizeze
anumite aspecte si avertizorul de integritate va semnala factorilor decidenti.

7.ACCESUL, PARINTIILOR
Accesul parintilor in incinta palatului este permis :
7.a. Lasolicitarea coordonatorilor de cerc/ conducerea palatului
7.b. La sedintele organizate de coordonatori de cerc si conducerea unitati
7.c. Ladiferite evenimente publice si activitati organizate de personalul palatului
7.d. Parintii pot astepta copiii de la cursuri la intrarea in curtea palatului
Vizitatorii au obligatia sa respecte reglementirile interne referitoare la accesul in incinte
palatului.

SITUATI SPECTAT

e 1ncazul in care cadrul didactic doreste s desfasoare activitati specifice cercului/justificate,
n afara orelor de curs, va solicita aprobarea prin cerere scrisa adresata conducerii palatului
cu cel putin 48 ore, precizand intervalul orar, durata si cine participa la activitate.

e Notele de serviciu emise de directorul institutiei si adresate personalului institutiei din palat
si structurile subordonate devin obligatorii pentru personalul carora li se adreseaza.

NOTA:
Prevederile prezentului ROI vor fi respectate si de structurile Palatului Copiilor Craiova.
Nerespectarea ROI atrage sanctiuni disciplinare prevazute de Codul Muncii.

Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta de Consiliu de Administratie al Palatului
Copiilor Craiova la data de 23.09.2025.



